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PROJETO DE LEI N° 002, DE 06 DE JANEIRO DE 2023.

R 1) R dro de Cargos de Provi
100 ' eestrutura o quadro de Cargos de Provimento
Data: ﬂ,ﬂi "5' em Comissdo da Cémara Municipal de Belo

Jardim-PE, reajustando vencimentos; cria
cargos de provimento em comissdo; altera
nomenclaturas de cargos existentes; revoga a
Lei Municipal n° 3.417/2022; e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DO MUNICIPIO DE BELO
JARDIM, Estado de Pernambuco, no uso das atribui¢des conferidas pela Lei Organica
Municipal, faz saber que a Camara Municipal aprovou e encaminha para sang¢do ou veto
do Prefeito do Municipio o seguinte Projeto de Lei:

Art. 1° Ficam criados 15 (quinze) cargos comissionados de Assessor
Parlamentar, simbolo CC-6.

Art. 2° Ficam criados 02 (dois) cargos comissionados de Assessor Especial da
1* Vice-Presidéncia, simbolo CC- 14; e 02 (dois) cargos comissionados de Assessor Especial
da 2? Vice-Presidéncia, simbolo CC- 14,

Paragrafo tnico. As atribuigdes funcionais e os requisitos de investidura dos
cargos de que trata o caput encontram-se detalhados no anexo Ginico desta Lei.

Art. 3° Ficam criados 01 (um) cargo comissionado de Diretor de Compras,
simbolo CC-8; 01 (um) cargo comissionado de Diretor de Manuten¢do Predial, simbolo CC-
8; 01 (um) cargo comissionado de Diretor do Setor de Cozinha, Limpeza Higiene, simbolo
CC-14; e 01 (um) cargo comissionado do setor de Vigilancia, simbolo CC-14,

Parigrafo unico. As atribuigdes funcionais e os requisitos de investidura dos
cargos de que trata o caput encontram-se detalhados no anexo tinico desta Lei.

Art. 4° Modifica-se a nomenclatura dos cargos comissionados de Chefe de
Departamento de Contabilidade, Chefe de Departamento de Pessoal, Chefe de Arquivo e de
Chefe de Almoxarifado, os quais passam a ser denominados de Diretor de Departamento de
Contabilidade, Diretor de Departamento de Pessoal, Diretor de Arquivo e de Diretor de

Almoxarifado.
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Art. 5° Os Cargos de Provimento em Comissdo da Cidmara Municipal de Belo
Jardim, reestruturados pela Lei Municipal n® 3.417/2022, ficam alterados e reestruturados,
passando a ter a seguinte composi¢do e quantitativos:

Cargo Quantitativo

Secretario Legislativo 01

Secretario Legislativo Adjunto 01

Secretario Parlamentar 07

Chefe de Gabinete Parlamentar 15

Secretario de Gabinete 15

Assessor Parlamentar 45

Assessor Especial 15

Assessor Especial da Presidéncia 02

Assessor Especial da 1" Vice-Presidéncia 02

Assessor Especial da 2° Vice-Presidéncia 02

Assessor Especial da 1° Secretaria 02

Assessor Especial da 2° Secretaria 02

Assessor de Imprensa 01

Auxiliar de Ouvidoria 01

Diretor de Departamento de Contabilidade 01

Diretor de Departamento de Pessoal 01

Diretor de Arquivo 01

Diretor de Almoxarifado 01

Diretor Administrativo-Financeiro 01

Diretor de Compras 01

Diretor de Manuten¢io Predial 01

Diretor do Setor de Cozinha, Limpeza ¢ 01
Higiene

Diretor do Setor de Vigilincia 01

Diretor do Servi¢o de atendimento ao 01
cidadio

Tesoureiro 01

Ouvidor Geral 01

§ 1° Os Cargos de Provimento em Comisséo ndo elencados no quadro geral de
servidores comissionados de que trata o caput, ficam extintos.

§ 2° Os Chefes de Gabinete, Assessores Parlamentares e Assessores Especiais
terdio suas frequéncias controladas pelos respectivos Vereadores, conforme lotagdo, mediante
livros de pontos individualizados por gabinete, a serem distribuidos pela Presidéncia, ficando
cada gabinete obrigado a informar a frequéncia mensal dos servidores ao Departamento de

Pessoal, mediante oficio.

Art. 6° A tabela de vencimentos dos Cargos de Provimento em Comissdo da
Camara Municipal de Belo Jardim fica reajustada, passando a vigorar nos seguintes termos:
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Simbolo Vencimento
CC-1 R$ 5.300,00
CC-2 R$ 5.000,00
CC-3 R$ 4.300,00
CC-4 R$ 3.700,00
CC-5 R$ 3.390,00
CC-6 R$ 3.000,00
CC-7 R$ 2.850,00
CC-8 R$ 2.600,00
CC-9 R$ 2.400,00
CC-10 R$ 2.250,00
CC-11 R$ 1.700,00
CC-12 R$ 1.575,00
CC-13 R$ 1.390,00
CC-14 R$ 1.320,00

Art. 7° O quadro de pessoal Comissionado da Cdmara Municipal de Belo
Jardim fica reestruturado e composto pelos seguintes cargos, quantitativos, simbolos e
vencimentos:

Cargo Quantitativo Simbolo | Vencimento
Secretario Legislativo 01 CC-1 R$ 5.300,00
Secretdrio Legislativo Adjunto 01 CC-6 R$ 3.000,00
Secretario Parlamentar 10 CC-9 R$ 2.400,00
Chefe de Gabinete Parlamentar 15 CC-3 R$ 4.300,00
Secretario de Gabinete 15 CC-4 R$ 3.700,00
Assessor Parlamentar 45 CC-6 R$ 3.000,00
Assessor Especial 15 CC-10 | R$2.250.00
Assessor Especial da Presidéncia 01 CC-7 R§$ 2.850,00
Assessor Especial da 1" Vice- 02 CC-14 | R$1.320,00
Presidéncia
Assessor Especial da 2* Vice- 02 CC-14 | R$1.320,00
Presidéncia
Assessor Especial da 1? Secretaria 02 CC-14 | R$1.320,00
Assessor Especial da 2" Secretaria 02 CC-14 | R$1.320,00
Assessor de Imprensa 01 CC-12 | R$1.575,00
Auxiliar de Ouvidoria 01 CC-12 | R$1.575,00
Diretor de Departamento de 01 CC-5 | R$3.390,00
Contabilidade
Diretor de Departamento de Pessoal 01 CC-11 | R$1.700,00
Diretor de Arquivo 01 CC-12 | R$1.575,00
Diretor de Almoxarifado 01 CC-12 | R$1.575,00
Diretor Administrativo-Financeiro 01 CC-02 R$ 5.000,00
Diretor de Compras 01 CC-8 RS 2.600,00
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Diretor de Manutengio Predial 01 CC-8 R$ 2.600,00
Diretor do Setor de Cozinha, 01 CC-14 | R$1.320,00
Limpeza ¢ Higiene

Diretor do Setor de Vigilancia 01 CC-14 | R$1.320,00

Diretor do Servi¢o de atendimento 01 CC-13 R$ 1.390,00
ao cidadao

Tesoureiro 01 CC-11 R$ 1.700,00

Ouvidor Geral 01 CC-7 R$ 2.850,00

Art. 8° As atribuigdes funcionais e os requisitos para nomeagio nos cargos de
provimento em comissio do quadro de pessoal da Camara Municipal de Belo Jardim estdo
prescritos no Anexo Unico desta Lei.

Art. 9° Fica revogada a Lei Municipal n° 3.417, de 14 de janeiro de 2022.

Art. 10 As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta das dotagdes
or¢amentarias proprias consignadas no or¢gamento vigente.

Art. 11 Esta lei entra em vigor na data de sua publicag@o, retroagindo os seus
efeitos financeiros e legais ao dia 1° de janeiro de 2023.

Sala da Presidéncia, Belo Jardim (PE), 13 de janeiro de 2023.

Z_%ﬂg@zﬁ;
DO SHYA DOSSANTOS

Presidente
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ANEXO UNICO DO PROJETO DE LEI N° 002/2023

Cargo Atribuicdes Requisitos de
Investidura
Secretario - Assessorar as atividades parlamentares da | -  nacionalidade
Legislativo Mesa, da Presidéncia e dos Vereadores; | brasileira;

auxiliar o Presidente na condugio do processo
legislativo;  auxiliar o  Presidente no
acompanhamento  da  tramitagio  das
proposigdes; realizar os estudos e pesquisas
que lhe forem solicitados pelas Comissdes €
pelo Vereador; permanecer a disposi¢do do
Vereador para informar quanto a tramitagio
regimental das proposigdes; permanecer a
disposicio das Comissdes Técnicas para
informar e fornecer subsidios referentes a
matéria em pauta; - orientar a Mesa,
precedendo as votagdes, nos casos em que as
normas constitucionais, legais € regimentais
exigirem quérum qualificado para a aprovacao
da matéria; auxiliar a Mesa no controle do
tempo destinado ao Expediente, a Ordem do
Dia e a duragdo das sessdes; zelar pela
eficiéncia dos servigos internos durante a
realizagdo das sessOes; e comparecer as
sessdes independentemente de convocagio,
fazendo-se presente com 30 minutos, no
minimo, de antecedéncia a hora de inicio dos
trabalhos.

- g0z0 dos
direitos politicos;
- quitagdo com as
obrigagdes
militares €
eleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino Meédio
Completo

- aptidao fisica e
mental; e

- Niao ter sido
condenado por
senten¢a criminal
transitada em
julgado.

Secretario
Legislativo
Adjunto

Assessora o Secretario Legislativo nas
atividades parlamentares da Mesa, da
Presidéncia e dos Vereadores, como:
acompanhamento  da  tramitagdo  das
proposigdes; realizar os estudos e pesquisas
que forem solicitados pelas Comissdes e pelo
Vereador; permanecer a disposigdo do
Vereador para informar quanto a tramitagio
regimental das proposigdes; permanecer a
disposi¢io das Comissdes Técnicas para
informar e fornecer subsidios referentes a
matéria em pauta; orientar a Mesa, precedendo
as votagdes, nos casos em que as normas
constitucionais, legais e regimentais exigirem
quérum qualificado _para a aprovagdo da

- nacionalidade
brasileira;
- £0z0 dos
direitos politicos;
- quitagdo com as
obrigagdes

militares e
eleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino Médio
Completo

- aptiddo fisica e
mental; e

- Nio ter sido
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matéria; auxiliar a Mesa no controle do tempo
destinado ao Expediente, a Ordem do Dia e a
duragdo das sessdes; ¢ realizar outras fungdes
determinadas pelo Secretario Legislativo.

condenado  por
sentenga criminal
transitada em
julgado.

Secretario
Parlamentar

Assessorar diretamente o Vereador a que
estiver vinculado por designagédo
administrativa, providenciando estudos,
pesquisas e levantamentos técnicos de
interesse parlamentar; auxiliar o Chefe de
Gabinete na organizagio da agenda,
estabelecendo  prioridades e  interesses
conforme o foco de atuagdo parlamentar;
Assessorar o Vereador e o Chefe de Gabinete
no Controle de Frequéncia dos Assessores
Parlamentares; Auxiliar o Vereador nos
servigos de  secretaria, assisténcia e
assessoramento  direto e exclusivo nos
gabinetes dos vereadores, para atendimento
das atividades parlamentares especificas de
cada gabinete; e outras atribuigdes correlatas
determinadas pelo Vereador ou pelo Chefe de

- nacionalidade
brasileira;

- gozo dos
direitos politicos;
- quitacdo com as
obrigagdes
militares e
eleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino
Fundamental

- aptiddo fisica e
mental; e

- Nio ter sido
condenado  por
sentenca criminal

Gabinete. transitada em
julgado.
Chefe de Gabinete | Assessorar diretamente o Vereador na |-  nacionalidade
Parlamentar organizar e acompanhamento das atividades do | brasileira;

Gabinete; Preparar o expediente e submeté-lo
ao Vereador, providenciando os respectivos
encaminhamentos; Solicitar pareceres juridicos
prévios a formulagio de proposigdes
determinadas pelo interesse parlamentar;
Realizar pesquisas técnicas e dirigir as tarefas
designadas aos Assessores Parlamentares e aos
Secretarios  Legislativos  vinculados  ao
Gabinete; Catalogar e dirigir os trabalhos de
campo dos  Assessores  Parlamentares,
providenciando a apresentagiio do estudo para
submissdo ao  Vereador; Implantar e
acompanhar o cumprimento das determinagdes
do Vereador, mantendo-o informado sobre o
andamento de assuntos de interesse da Camara
e do Municipio; Acompanhar o fluxo dos
documentos e das informagbGes de
responsabilidades do Gabinete; Acompanhar e
avaliar o desempenho dos seus subordinados,
para fins de controle de frequéncia e
aproveitamento de potencialidades; Dirigir o
controle dos prazos de sangéo das deliberagdes

- £070 dos
direitos politicos;
- quitagdo com as
obrigacdes
militares e
eleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino Médio
completo;

- aptiddo fisica e
mental; e

- Néo ter sido
condenado  por
sentenga criminal
transitada em
julgado.
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de autoria do Vereador a que se vincula;
Organizar, convocar e assessorar o Vereador
nas audiéncias publicas promovidas pelo
Vereador; e Representar, oficialmente, o
Vereador quando designado.

locais de obras publicas e acompanhamento do
desenvolvimento  social  das  diversas
localidades do Municipio, zona urbana e rural;
Levantar as principais deficiéncias de
infraestrutura, saide e educagio, assessorando
no apoio administrativo, aconselhamento e
desempenho de atividades de execugiio,
coordenag@o e supervisio de projetos ou outras
atividades de interesse do Vereador, dando
subsidios ao Assessor Juridico neste sentido;
Manter constante contato com os setores da
sociedade civil organizada, objetivando
depurar os anseios ¢ necessidades da sociedade
e submeté-los a ciéncia do Vereador; além de
desempenhar outras fungdes de
assessoramento designadas diretamente pelo

Secretario de | Dirigir os trabalhos e fungdes exercidas pelos | - nacionalidade
Gabinete Secretarios Parlamentares e pelo Chefe de | brasileira;
Gabinete  Parlamentar nas  demandas
organizacionais e acompanhamento das |~ 80Z0 dos
atividades do Gabinete; Intermediar as | direitos politicos;
demandas recepcionadas pelos populares no P
. P p popurar - quitagao com as
Gabinete, bem como as demandas indicadas .
. : obrigacdes
pelo Vereador, ou aquelas recebidas pelo s
;. militares e
Secretario Parlamentar ou pelo Chefe de o
: . eleitorais;
Gabinete, ordenando e coordenando as rotinas
e agdes de forms_l po_ncentrada e repassan.do-as - idade minima de
ao Vereador;. Dmglr, de forma. centralizada, | 18 anos;
todas as atividades do Gabinete e dos
servidores vinculados ao mesmo, | - Ensino Médio
acompanhando, recepcionando, selecionando ¢ | completo;
repassando ao crivo do Vereador; Dirigir os ) )
trabalhos e fungdes exercidas pelos Secretdrios | - aptiddo fisica e
Parlamentares e pelo Chefe de Gabinete, | mental; e
repassando as orientagdes e determinagdes do N .
. - Nio ter sido
Vereador; e exercer outras atribuigdes
A condenado  por
correlatas a diregdo geral dos trabalhos do e
. sentenga criminal
Gabinete. .
transitada em
julgado.
Assessor Assessorar o Vereador em suas questdes | -  nacionalidade
Parlamentar politico-administrativas, incluindo visitas aos | brasileira;

- g0z0 dos
direitos politicos;
- quitagdio com as
obrigagdes
militares e
eleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino
Fundamental

- aptiddo fisica e
mental; e

- Nio ter sido
condenado  por
sentenga criminal
transitada em
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Vereador, desde que sejam compativeis com o
cargo e guardem relagdo com o interesse
publico.

julgado.

Assessor Especial

Prestar assessoramento ao Vereador em
matérias que requeiram o desenvolvimento de
estudos, programas, pesquisas, planos e
projetos estratégicos de alta complexidade
estabelecidos pelo Vereador; Assessorar nas
diversas fases do processo decisorio que Leis
Municipais, viabilizando estudos técnicos e
pesquisas, além de disponibilizar dados e
informagdes relativas  as  variaveis  que
participam do processo decisorio nas matérias
de andlises e decisdes do Vereador;
Acompanhar ou representar o Vereador em
repartigdes publicas, audiéncias, encontros,
entre outros eventos para os quais for
designado; Fazer estudos e coligir elementos a
serem utilizados pelo titular do Gabinete em
seus pronunciamentos e proposigdes, emitir
parecer sobre os assuntos que lhes forem
submetidos pelo titular do  Gabinete,
colaborando com sugestdes e na formulagio
dos seus pronunciamentos, consolidando-os ou
dando-lhes redagdo final; Colaborar com a
chefia do Gabinete nos assuntos de sua
competéncia que lhes forem submetidos; e
Executar outras atividades determinadas pelo
Vereador.

- nacionalidade
brasileira;

- g0Zo dos
direitos politicos;
- quitagdo com as
obrigagdes
militares e
eleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino
Fundamental

- aptiddo fisica e
mental; e

- Nio ter sido
condenado  por
sentenga criminal
transitada em
julgado.

Assessor Especial
da Presidéncia

Prestar assessoramento ao Presidente em
matérias que requeiram o desenvolvimento de
estudos, programas, pesquisas, planos e
projetos estratégicos de alta complexidade
estabelecidos pela Presidéncia, Assessorar nas
diversas fases do processo decisorio que Leis
Municipais, viabilizando estudos técnicos e
pesquisas, além de disponibilizar dados e
informagdes do processo decisorio  nas
matérias de analises e decisdes da Presidéncia;
repartigdes publicas, audiéncias, encontros,
entre outros eventos para os quais for
designado; Fazer estudos e coligir elementos a
serem utilizados pelo titular do Gabinete em
seus pronunciamentos e proposi¢des, emitir
parecer sobre os assuntos que lhes forem
submetidos pelo titular do  Gabinete
colaborando com sugestdes e na formulagdo

- nacionalidade
brasileira;

- £0Z0 dos
direitos politicos;
- quitagido com as
obrigagdes
militares e
eleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino
Fundamental,

- Aptidao fisica e
mental; e

- Nio ter sido
condenado  por
sentenca criminal
transitada em
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dos seus pronunciamentos, consolidando-os ou
dando-lhes redagdo final; Colaborar com a
chefia do Gabinete nos assuntos de sua
competéncia que lhes forem submetidos; €
Executar outras atividades determinadas pela
Presidéncia.

julgado.

Assessor Especial
da 1? Vice-
Presidéncia

Prestar assessoramento ao 1° Vice-Presidente
em matérias que requeiram o desenvolvimento
de estudos, programas, pesquisas, planos e
projetos estratégicos de alta complexidade
estabelecidos pela Presidéncia; Assessorar nas
diversas fases do processo decisorio de Leis
Municipais, viabilizando estudos técnicos e
pesquisas, além de disponibilizar dados e
informagdes relativas as variaveis que
participam do processo decisorio nas matérias
de andlises, decisdes e interesse da 1* Vice-
Presidéncia; Acompanhar ou representar 0
Presidente em reparti¢des publicas, audiéncias,
encontros, entre outros eventos para os quais
for designado; Fazer estudos e coligir
elementos a serem utilizados pelo titular do
Gabinete em seus pronunciamentos €
proposi¢des, emitir parecer sobre os assuntos
que lhes forem submetidos pelo titular do
Gabinete colaborando com sugestdes e na
formulagdo dos seus pronunciamentos,
consolidando-os ou dando-lhes redagdo final;
Colaborar com a chefia do Gabinete nos
assuntos de sua competéncia que lhes forem
submetidos; e Executar outras atividades
determinadas pela 1" Vice-Presidéncia.

- nacionalidade
brasileira;

- gozo  dos
direitos politicos;
- quitacdo com as
obrigagdes
militares e
eleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino
Fundamental;

- aptiddo fisica e
mental; ¢

- Nido ter sido
condenado  por
sentenga criminal
transitada em
julgado.

Assessor Especial
da 24 Vice-
Presidéncia

Prestar assessoramento ao 2° Vice-Presidente
em matérias que requeiram o desenvolvimento
de estudos, programas, pesquisas, planos e
projetos estratégicos de alta complexidade
estabelecidos pela Presidéncia; Assessorar nas
diversas fases do processo decisorio de Leis
Municipais, viabilizando estudos técnicos e
pesquisas, além de disponibilizar dados e
informacdes relativas  as  varidveis que
participam do processo decisério nas matérias
de analises, decisdes e interesse da 2* Vice-
Presidéncia; Acompanhar ou representar o
Presidente em reparti¢des publicas, audiéncias,
encontros, entre outros eventos para os quais
for designado; Fazer estudos e coligir
elementos a serem utilizados pelo titular do

- nacionalidade
brasileira;

- gozo  dos
direitos politicos;
- quitagdo com as
obrigagdes
militares e
eleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino
Fundamental;

- aptiddo fisica e
mental; e

- Nio ter sido
condenado por
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Gabinete em seus pronunciamentos e
proposi¢des, emitir parecer sobre os assuntos
que lhes forem submetidos pelo titular do
Gabinete colaborando com sugestdes e na
formulagdo dos seus pronunciamentos,
consolidando-os ou dando-lhes redagdo final;
Colaborar com a chefia do Gabinete nos
assuntos de sua competéncia que lhes forem
submetidos; e Executar outras atividades
determinadas pela 2" Vice-Presidéncia.

sentenga criminal
transitada em
julgado.

Assessor Especial
da 1? Secretaria

Prestar assessoramento ao 1° Secretdrio em
matérias que requeiram o desenvolvimento de
estudos, programas, pesquisas, planos ¢
projetos estratégicos de alta complexidade
estabelecidos pela Presidéncia; Assessorar nas
diversas fases do processo decisorio de Leis
Municipais, viabilizando estudos técnicos e
pesquisas, além de disponibilizar dados e
informagdes relativas as  variaveis que
participam do processo decisorio nas matérias
de analises e decisdes da 1* Secretaria;
Acompanhar ou representar o Presidente em
repartigdes publicas, audicncias, encontros,
entre outros eventos para os quais for
designado; Fazer estudos e coligir elementos a
serem utilizados pelo titular do Gabinete em
seus pronunciamentos e proposigdes, emitir
parecer sobre os assuntos que lhes forem
submetidos  pelo titular do  Gabinete
colaborando com sugestdes e na formulagdo
dos seus pronunciamentos, consolidando-os ou
dando-lhes redagdo final; Colaborar com a
chefia do Gabinete nos assuntos de sua
competéncia que lhes forem submetidos; e
Executar outras atividades determinadas pela
1° Secretaria.

- nacionalidade
brasileira;

- £070 dos
direitos politicos;
- quitacdo com as
obrigagtes
militares e
eleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino
Fundamental;

- aptiddo fisica e
mental; ¢

- Nio ter sido
condenado  por
sentenga criminal
transitada em
julgado.

Assessor  Especial
da 2° Secretaria

Prestar assessoramento ao 2° Secretdrio em
matérias que requeiram o desenvolvimento de
estudos, programas, pesquisas, planos e
projetos estratégicos de alta complexidade
estabelecidos pela Presidéncia; Assessorar nas
diversas fases do processo decisorio de Leis
Municipais, viabilizando estudos técnicos e
pesquisas, além de disponibilizar dados e
informagdes relativas as  varidveis que
participam do processo decisério nas matérias
de anilises e decisdes da 2* Secretaria;
Acompanhar ou representar o Presidente em

- nacionalidade
brasileira;

- gozo  dos
direitos politicos;
- quitag@o com as
obrigagdes
militares e
eleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino
Fundamental;
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PODER LEGISLATIVO_
CASA CUSTODIO FERREIRA MERGULHAQO

reparticdes publicas, audiéncias, encontros,
entre outros eventos para os quais for
designado; Fazer estudos e coligir elementos a
serem utilizados pelo titular do Gabinete em
seus pronunciamentos e proposigdes, emitir

- aptiddo fisica €
mental; e

- Nio ter sido
condenado  por
sentenga criminal

Dire¢do Geral. Receber e ouvir reclamagoes,
criticas, sugestdes e elogios. Dar retorno ao
usudrio  reclamante  referente ao  seu
questionamento. Analisar e propor solugdes
para melhoria continua do servico de
Ouvidoria.

parecer sobre os assuntos que lhes forem | transitada em
submetidos pelo titular do  Gabinete, julgado.
colaborando com sugestdes ¢ na formulag¢do
dos seus pronunciamentos, consolidando-os ou
dando-lhes redagdo final; Colaborar com a
chefia do Gabinete nos assuntos de sua
competéncia que lhes forem submetidos; e
Executar outras atividades determinadas pela
2* Secretaria.
Assessor de | Assessorar a Presidéncia e os Gabinetes na | -  nacionalidade
Imprensa realizagio de levantamentos das atividades, | brasileira;
projetos, agdes e servicos da Camara | - £0z0 dos
Municipal, assim como dos projetos e estudos | direitos politicos;
dos Vereadores, levando tais informagdes ao | - quitagdio com as
conhecimento da  populagio;  Agendar, | obrigagdes
acompanhar e assessorar nas entrevistas | militares e
coletivas e audiéncias publicas, facilitando o | eleitorais;
trabalho do entrevistado e do entrevistador, | - idade minima de
bem como a mediagio das audiéncias e | 18 anos;
debates publicos; e Elaboragdo prévia de |- Ensino Médio
textos e notas oficiais que serdo enviados para | Completo
os veiculos de comunicagdo, bem como edigio | - aptidio fisica e
de jornais e memorandos internos a serem | mental; e
distribuidos aos Edis, assessorando a |- Nido ter sido
Presidéncia nas comunicagdes oficiais internas | condenado  por
e externas. sentenga criminal
transitada em
julgado.
Auxiliar de | Organizar os servigos de atendimento da |-  nacionalidade
Ouvidoria Ouvidoria de acordo com as diretrizes da | brasileira;

- gozo dos
direitos politicos;
- quitagdo com as
obrigagdes
militares e
eleitorais;

- idade minima de
21 anos;

- Ensino
Fundamental

- aptiddo fisica e
mental; e

- Nio ter sido
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condenado  por
sentenga criminal

transitada em
julgado.
Diretor de | Dirigir a contabilizagdo das despesas da | - nacionalidade
Departamento  de | CAmara Municipal, responsabilizando-se por | brasileira;
Contabilidade coordenar, padronizar e acompanhar a | - g0zZo dos
regularidade técnica do empenho das despesas; | direitos politicos;
Elaborar balancetes e outros demonstrativos | - quitagdo com as
contidbeis, mantendo  rotina  contdbil | obrigagdes
compativel com as determinagdes da Lei | militares e
Federal n° 4.320/64; Apresentar a Presidéncia, cleitorais;
mensalmente, o comportamento do total de | - idade minima de
gastos com pessoal, emitindo relatorio técnico | 18 anos; ‘
quando aferir qualquer afronta a Lei de |- Ensino Meédio
Responsabilidade Fiscal e aos percentuais | Completo;
constitucionais; Controlar os trabalhos de | - aptiddo fisica e
analise e conciliagio de contas, conferindo os | mental; €
saldos, localizando e retificando possiveis | - Nio ter sido
erros, para assegurar a corregdo das operagdes | condenado  por
contdbeis; Providencia o pagamento das | sentenga criminal
respectivas despesas e prepara o demonstrativo | transitada em
didrio de caixa, relacionando os pagamentos | julgado.
efetuados, para apresentar a posigdo da
situacdo financeira existente; e Executa outros
servigos necessarios, por ordem do superior
imediato e mediante assessoria direta a
Presidéncia.
Diretor de | Dirigir as questdes relativas a Recursos | - nacionalidade
Departamento  de | Humanos e de Pessoal, responsabilizando-se | brasileira;
Pessoal pela administragdo e fiscalizagdo das | - g0z0o dos
nomeagdes e exoneragoes, pelo | direitos politicos;

acompanhamento das folhas de pagamento,
rescisdes, folhas de ponto e beneficios;
Controlar a frequéncia dos ocupantes de
Cargos em Comissdo, consoante relatorio
mensal expedido pelos Chefes de Gabinete,
assim como a frequéncia e controle de jornada
dos servidores efetivos; Realiza a apuragio de
banco de horas e a confec¢do das escalas de
férias e a concessio das licengas; Solicitar
pareceres juridicos acerca dos beneficios,
férias e licencas solicitadas pelos servidores;
Responder diretamente aos  servidores,
populares, Vereadores e ao Ouvidor Geral os
questionamentos e requerimentos relativos a
recursos humanos e pessoal; Acompanhar o
desenvolvimento funcional de cada servidor,

- quitacdio com as
obrigagdes
militares e
eleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino Meédio

Completo;

- aptiddo fisica e
mental; e

- Nio ter sido
condenado  por
sentenga criminal
transitada em
julgado.
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orientando a Presidéncia sobre os déficits e as
necessidades de capacitagdo, dentre outras
fungdes correlatas a Diretoria de Pessoal.

Diretor de Arquivo

Dirigir os processos arquivisticos, avaliando ¢
classificando as documentagdes; Organizar e
conservar a informagdo relacionada com a
gestdo da atividade de instituigdes ou pessoas,
independentemente do suporte em que estiver
registrado (fisico ou eletrdnico), referenciando
os documentos de modo a ser facilmente
localizados por qualquer utilizador do arquivo,
assessorando nas rotinas de tratamento
arquivistico e na disponibilizagio  de
documentos solicitados pelos Vereadores, pela
Presidéncia e pelo servidor ou prestador
responsavel pela alimentagdo do site € portal
da transparéncia.

- nacionalidade
brasileira;

- 20z0 dos
direitos politicos;
- quitag@o com as
obrigagoes
militares e
eleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino
Fundamental;

- aptiddo fisica ¢
mental; e

- Nio ter sido
condenado  por
sentenga criminal

transitada em
julgado.
Diretor de | Dirigir e responder pelo Almoxarifado, | -  nacionalidade
Almoxarifado mantendo estoque atualizado; Responder pela | brasileira;

coordenagdo da separagdo, estocagem ¢
armazenamento de produtos da Cimara
Municipal; Langar as informagdes de chegada,
saida e armazenagem do produto ou
mercadoria no livro proprio e fomentar a
automatizagiio do controle; Solicitar aquisi¢des
dos materiais conforme demanda e nivel de
comprometimento do estoque, prestigiando o
planejamento e a realizagio de cotagdes
prévias; Manter a Presidéncia atualizada sobre
o relatéorio mensal de consumo por
departamento ¢ o custo de cada setor; dentre
outras atribui¢es relacionadas ao controle,
mantendo contato direto com o Controle
Interno.

- g0zo dos
direitos politicos;
- quitagdo com as
obrigagdes
militares e
eleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino
Fundamental;

- aptidao fisica e
mental; e

- Nio ter sido
condenado  por
sentenga criminal

transitada em
julgado.
Diretor Dirigir e supervisionar, em nivel superior, as | -  nacionalidade
Administrativo- atividades administrativas e financeiras da | brasileira;
Financeiro edilidade, respondendo  diretamente a|-  gozo dos

Presidéncia; Atender e auxiliar a Presidéncia
nas decisdes administrativas e financeiras de
nivel superior, bem como acompanhar a
execug¢do das mesmas; Dirigir e supervisionar

direitos politicos;
- quitagdo com as
obrigagdes

militares e
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as chefias de departamento ¢ a Secretaria
Legislativa na elaboragdo de plancjamento
estratégico,  adogdo  de providéncias
administrativas e na  execugdo  das
determinagdes da Presidéncia, do Controle
Interno e dos oOrglos de controle externo;
Planejar, dirigir, coordenar, supervisionar ¢
controlar as atividades dos Departamentos ¢
das unidades administrativas  internas;
Examinar processos gerenciais e
administrativos, dar pareceres e redigir
informagdes sobre matéria relacionada as
atividades administrativas ¢ financeiras da
Cimara, interpretando e aplicando leis e
regulamentos, com o auxilio da Procuradoria;
Orientar e fiscalizar a execugdio das tarefas,
rotinas e procedimentos estabelecidos pela
Presidéncia em nivel administrativo e
financeiro, ou indicados pelo Controle Interno;
Executar tarefas correlatas, a critério do
superior imediato.

eleitorais;

- idade minima de
21 anos;

- Ensino Médio
Completo;

- aptiddo fisica e
mental; e

- Nio ter sido
condenado por
sentenga criminal
transitada em
julgado.

Diretor
Compras

de

Realizar processos de levantamento de pre¢os
de mercado das contratagdes diretas e também
de aquisigdes de interesse da administragdo
que venham a ser submetidas a processos
licitatérios, de dispensa ou de inelegibilidade,
para o fim de apurar o prego de mercado €

disponibilizar padrdes objetivos de aferi¢do da
economicidade dos atos de
compra/contratagdes;  dirigir  todos  os

documentos  relativos ao cadastro  de
fornecedores, cadastro de pregos, catalogo de
materiais ¢ demais suprimentos; Promover a
aquisi¢io de materiais e a contratagdo de obras
e servigos de diminuto valor, na forma da lei,
nas hipéteses em que o contrato for dispensada
e mediante a autorizagdio prévia da
Presidéncia; Confeccionar estudos técnicos
preliminares de contratagbes publicas de
menor complexidade e valor reduzido, ou o
correspondente projeto basico ou termo de
referéncia, conforme o caso;

Coletar as demandas administrativa e dos
Gabinetes no que pertine a aquisicdo de
materiais, bens de consumo e expediente, e
repassando as informagOes e necessidades a
Presidéncia; promover o acompanhamento da
execucio fisica e financeira dos contratos de

- nacionalidade
brasileira;

- £0Z0 dos
direitos politicos;
- quitagdo com as
obrigagoes
militares e
cleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino
Fundamental;

- aptidao fisica e
mental; e

- Nio ter sido
condenado  por
sentenga criminal
transitada em
julgado.
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PODER LEGISLATIVO
CASA CUSTODIO FERREIRA MERGULHAQ

dispensa de licitagio e de licitagdo, auxiliando
os mecanismos de controle interno, os fiscais e
gestores de  contratos; promover 0
acompanhamento e avaliagio da execugdo dos
convénios na drea de sua atuagiio; executar
outras atividades que lhe forem atribuidas na
drea de sua competéncia; e desempenhar e
cumprir as normas do Sistema de Controle

Interno.

Diretor de
Manutengio

Predial

Administrar e monitorar as instalagdes fisicas,
clétricas ¢ sanitarias dos prédios do Poder
Legislativo; Identificar preventivamente ou
corretivamente as necessidades de manutengéo
predial dos imoveis da edilidade e propor a
execugdo das medidas necessdrias para a
conservagio dos bens pablicos; Acompanhar o
recebimento e a inspegio dos materiais
utilizados na instalagio ¢ manutengdo predial,
adquiridos de forma direta ou por
procedimento licitatério, ou ainda empregados
mediante empreitada por prego global ou
empreitada integral; Promover a organizagio e
o controle das atividades de execugio e
avaliagio dos servigos de manutengdo predial
e demais servigos afins; Zelar pela manutengao
¢ conservagio dos equipamentos utilizados
para execugio dos servigos de manutengao
predial; e Desempenhar outras atividades
correlatas, determinadas pela Presidéncia.

- nacionalidade
brasileira;

- gozo dos
direitos politicos;
- quitagdo com as
obrigagdes
militares e
eleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino
Fundamental,

- aptiddo fisica e
mental; e

- Néo ter sido
condenado  por
sentenga criminal

Diretor do Setor de
Cozinha, Limpeza
e Higiene.

Dirigir, supervisionar, coordenar ¢ delegar os
servigos de copa, limpeza, higiene e zeladoria
dos espagos e bens publicos de propriedade do
Poder Legislativo; Orientar seus subordinados
quanto & conservagio de bens ¢ materiais
empregados na limpeza e zeladoria geral das
dreas da CAmara Municipal; Acompanhar o
cumprimento das jornadas didrias de trabalho,
escalas ¢ qualidade dos servigos de copa,
limpeza, higiene, zeladoria e congéneres;
Acompanhar o estoque dos materiais de sua
4rea, requisitando & autoridade superior a
aquisi¢io, manutengdo ou substitui¢do de

transitada em
julgado.

- nacionalidade
brasileira;

- 2020 dos

direitos politicos;
- quitag@io com as
obrigagdes
militares ¢
cleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino
Fundamental;

- aptiddo fisica e

produtos ou bens; e desempenhar outras | mental; e

atividades  correlatas  determinadas pela | - Nio ter sido

Presidéncia. condenado  por
sentenga criminal
transitada em
julgado.

RUA AMELIA SOARES PAES S/N - FONE: (07*81) 3726.1991/2514 - CNPJ: 11.470.457/0001-85 - CEP. 55.150-000 - PE

Digitalizado com CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

o

CAMARA MUNICIPAL DE BELO JARDIM - PE.

PODER LEGISLATIVO.
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Diretor do Setor de

Dirigir, supervisionar, coordenar ¢ delegar os

- nacionalidade

documentos conforme a origem e destinagdo,
para fins de registros e controles; Efetuar
provisio de pagamento, de aquisi¢do de
materiais ou servigos, registrando notas ¢
contratos em livros proprios, para encaminhar
ao Diretor de Departamento de Contabilidade
e dar baixa no controle de documentos
provisionados; Auxiliar na elaboragdo de
balancetes, acompanhando a situagdo de
contas, conciliando-as mensalmente, para
manter controle dos saldos; Langar dados no
sistema informatizado, digitando-os no
microcomputador, para emissdo de relatorios;
Executar outras tarefas pertinentes ao
expediente administrativo de sua drea de
atuagdo, conforme necessario; e Executar
outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato, assessorando-o, assim como
ao Controle Interno, sempre que solicitado.

Vigilancia servicos de vigilincia dos espagos e bens | brasileira;
publicos de propriedade do Poder Legislativo; | - gozo dos
Orientar seus subordinados quanto & | direitos politicos;
conservagio de bens e materiais empregados | - quitagiio com as
na vigilancia patrimonial das areas da Camara obrigagdes
Municipal; acompanhar o cumprimento das militares €
jornadas diarias de trabalho, escalas e | eleitorais; _
qualidade dos servigos exercentes de | - idade minima de
atribuigdes relacionadas direta ou | 18 anos; _
indiretamente com o controle de acesso, | - Ensino
monitoramento e vigilancia geral; Fundamental;.
Acompanhar o estoque dos materiais de sua | - aptidio fisica ¢
drea, requisitando A autoridade superior a mental; ¢ '
aquisi¢do, manutengio ou substituicio de | - Nao ter sido
produtos ou bens; Zelar pela qualidade do condenado por
circuito interno de videomonitoramento, | sentenga criminal
acompanhando a funcionalidade e indicando | transitada em
necessidades neste aspecto, € ainda propondo | julgado.
solugdes e melhorias em vigilincia; ¢
Desempenhar outras atividades correlatas,
determinadas pela Presidéncia.

Tesoureiro Dirigir pessoalmente a execugdo das | - nacionalidade
classificagdes contabeis, codificando | brasileira;

- g20Z0 dos
direitos politicos;

- quitagdio com as
obrigagdes
militares e
eleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino Médio
Completo;

- aptidao fisica e
mental; e

- Nio ter sido
condenado  por
sentenga criminal
transitada em
julgado.

Diretor do Servigo
de atendimento ao
cidadio

Atender, dirigir e orientar o piblico quanto ao
acesso as informagdes publicas; Conceder o
acesso imediato a informagdo disponivel;
Informar sobre a tramitagdo de documentos
nas suas respectivas unidades; Ainda, compete

- nacionalidade
brasileira;

- £0Z0 dos
direitos politicos;
- quita¢do com as
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PODER LEGISLATIVO
CASA CUSTODIO FERREIRA MERGULHAQO

disponibilizar ao requerente a informagéio
pleiteada, de forma clara ¢ precisa, ou indicar
o local em que o requerente pode buscar a
informacdio, e tem a responsabilidade de
responder ao cidaddo no prazo da LAL

obrigagdes
militares e
eleitorais;

- idade minima de
18 anos;

- Ensino Médio
Completo;

- aptiddo fisica ¢
mental; e

- Nio ter sido

condenado por
senten¢a criminal

implantando mecanismos fisicos € eletronicos
de recebimento de den(ncias, reclamagdes ¢
representagdes ~ sobre  atos considerados
arbitrdrios ou ilegais no dmbito do Poder
Legislativo ~ Municipal, verificando  a
pertinéncia das dentincias, reclamagdes €
representagdes, para autuagdo ¢ providéncias
junto aos Orgdos competentes; Comunicar, de
imediato, ao Controle Interno e a Presidéncia
as denfincias, reclamagdes ¢ representagoes
autuadas: Solicitar parecer juridico acerca de
situagdes técnicas que demande analise legal
do ato impugnado ou questionado; Emitir
relatérios de conclusdo sobre falhas ou vicio
cometidos, apresentando solugdo para a
resolugio do problema; Acompanhar o
cumprimento e atendimento de scus relatorios
¢ determinagdes por parte da Presidéncia, de
tudo dando ciéncia ao Controle Interno;
Elaborar estudos técnicos que viabilizem o
aprimoramento da experiéncia de contato da
populagio com o Poder Legislativo,
objetivando a facilidade do acesso ¢ a
prevaléncia de arquivos fisicos em formato
aberto; dentre outras atribui¢des correlatas ao

Cargo.

transitada em
julgado.

Ouvidor Geral Dirigir pessoalmente o setor de ouvidoria, | - nacionalidade
brasileira;

- gozo dos
direitos politicos;
- quitagdo com as

obrigagoes
militares e
eleitorais;

- idade minima de
21 anos;

- Ensino Meédio
Completo;

- aptiddo fisica e
mental; e

- Nio ter sido

condenado  por
sentenga criminal
transitada em
julgado.

REGINALDO SILVA DOS SANTOS
Presidente
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